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Je suis particulierement enthousiaste de vous pré-
senter le livret d’accueil des apprenants.

Ce document a pour ambition de répondre a vos
interrogations, sur les plans pratique et organisa-
tionnel, des formations que vous suivez au sein de
I'Ecole nationale de la magistrature.

Car la poursuite de l'excellence pédagogique est
notre credo, il participe de la démarche-qualité, la
certification Qualiopi, qui concerne également
notre offre de formation.

L'établissement parisien de I'ENM se compose de
services et départements qui ceuvrent conjointe-
ment a la formation continue des magistrats, fran-
cais et étrangers, ainsi qu'a celle d'autres publics,
toujours plus nombreux, tels que les magistrats
non professionnels amenés a exercer des fonctions
juridictionnelles et certains collaborateurs de jus-
tice qui concourent étroitement a I'ordre judiciaire.

Ces différents services et départements travaillent
de maniere collaborative pour vous offrir le meil-
leur accueil possible et dans le but de remplir le
réle pédagogique qui leur est confié.

Je souhaite que nos conditions d'accueil puissent
vous permettre de profiter pleinement de votre
parcours de formation au sein de notre école.

Je vous souhaite une bonne formation !

Nathalie RORET

Directrice de I'Ecole nationale de la magistrature
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1 - PRESENTATION DE L’ECOLE

L’'Ecole nationale de la magistrature est un établissement public administratif
en charge de la formation initiale et continue des magistrats de I'ordre judi-
ciaire et de I'organisation du recrutement de ses éléves. L'Ecole se répartit sur
quatre sites distincts : deux situés a Bordeaux, le siégge de I'Ecole, rue des Fréres
Bonie, et celui de la direction en charge des recrutements, de celle en charge de
la formation initiale et de la recherche, ainsi que le site Archipel ; deux autres
localisés a Paris, le site 3ter Quai aux Fleurs, ou se trouvent la direction en
charge de la formation continue, le département international de 'ENM et celui
des formations professionnelles spécialisées, et le site Arborial. Les services sup-
port sont quant a eux répartis au sein de ces sites.

L’ENM Paris est constituée de 3 services de formation:

La Sous-Direction de la Formation continue est chargée de la formation con-
tinue nationale des magistrats, a savoir : gérer les inscriptions, assurer la
mise en ceuvre des actions inscrites au plan de formation continue natio-
nale et coordonner la formation continue déconcentrée au sein de
chaque cour d’'appel.

Le Département des formations professionnelles spécialisées est chargé de
la formation initiale et/ou continue des juges non professionnels amenés
a exercer des fonctions juridictionnelles et des collaborateurs de justice
qui concourent étroitement a l'ordre judiciaire. Il se compose actuelle-
ment de 9 publics, a savoir : les juges consulaires, les conciliateurs de jus-
tice, les magistrats a titre temporaire, les conseillers prud’hommes, les
assesseurs des poles sociaux des tribunaux judiciaires et de la cour d’ap-
pel d’Amiens, les délégués du procureur de la République, les experts
chargés de l'expertise des victimes d'actes de terrorisme, les juristes as-
sistants et enfin les avocats honoraires exercant des fonctions d’asses-
seurs en cours criminelle départementale. Deux nouveaux publics seront
également formés a compter de 2024 : les assistants spécialisés, et les as-
sesseurs exploitant agricoles en tribunal des affaires économiques.

Le Département international est chargé de la coopération internationale
mise en ceuvre par I'ENM, en ayant pour objectifs d'aider les pays parte-
naires de la France a mettre en place et moderniser leurs systémes de
formation des magistrats, de faire connaitre le systéme judiciaire et les
bonnes pratiques professionnelles de la justice francaise a I'étranger et
de développer le rayonnement de I'ENM, et a travers elle celui de la
France, a I'étranger.




2 — SITES DE FORMATION

ENM PARIS

Adresse 3 ter quai aux

Fleurs - 75004
PARIS

Horaires 8h30/18h00

d’'ouverture

Téléphone 01 44 4188 20

2 amphithéatres

Capacité

d’accueil

Transports en
commun RER B st Michel

Notre Dame

3 — ACCUEIL ET BADGES

L'acces a 'ENM Paris ainsi qu’au site d’Arborial sont soumis a la présentation
de votre convocation (papier ou électronique) et d'une piece d'identité (permis

6 salles de formation

Métro Cité (ligne 4)

ARBORIAL ARBORIAL

Salles mutuali-

12 rue Henri Rol
Tanguy - 93100

2 rue Henri Rol
Tanguy - 93100

MONTREUIL MONTREUIL
8h30/18h00 8h30/18h00
018556 16 69 0173 30 30 00

RGNkl | 4 salles de formation

Metro Robes-
pierre (1)

Metro Robes-
pierre (1)

Metro Saint Man-
dé (6)

RER A Vincennes

Metro Saint Man-
dé (6)

RER A Vincennes

de conduire, passeport ou carte nationale d'identité ou carte professionnelle)

Sur le site Arborial ENM, les apprenants et intervenants doivent se munir d'un
badge mis a leur disposition en début de session et restitué a la fin de celle-ci.
Ce badge permet a chacun de circuler librement dans les locaux et d'avoir ac-

cés aux différentes prestations de restauration.




4 — CONDITIONS DE DEROULEMENT DE
VOTRE FORMATION

Nous portons une attention particuliére a
nous inscrire dans une démarche d’améliora-
tion continue de nos formations, notamment
via la démarche de certification Qualiopi.

Avant la formation

Convocation
Quelgues semaines avant le début de la forma-
tion, vous recevrez par courriel votre convoca-
tion précisant les informations suivantes: l'intitu-
&, le lieu, les horaires de la formation. Elle vous
sera indispensable pour accéder aux sites de
formation.

Pour les formations a distance, le courriel con-
tiendra l'intitulé, les horaires, le lien et codes de
connexion a la plateforme pédagogique mise a
disposition.

Recueil de vos besoins et attentes

Un questionnaire vous sera transmis lors de lI'en-
voi de la convocation afin de recueillir vos be-
soins et attentes concernant la formation.

Pendant la formation

Une fois que vous débuterez votre session de
formation, il vous sera demandé d’attester de
votre présence en signant une feuille d’émarge-
ment matin et apres-midi.

Horaires
Les formations se déroulent suivant les horaires
indiqués sur le programme joint a votre convo-
cation qui vous sera adressée par mail. Les ho-
raires peuvent parfois étre adaptés le jour J en
accord avec le formateur et les participants.
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6 —

Déroulement
L'ouverture de la formation est faite par le coordonnateur de formation ou le
chargé de mission si celui-ci est présent, ou par le formateur, afin de rappeler le
déroulement de la session, les différents temps de pause, le déjeuner et les ho-
raires de début et de fin de session. Il rappelle notamment I'objectif de la forma-
tion et son découpage pédagogique.

Aprés la formation

Evaluation de la formation
A l'issue de celle-ci, nous vous inviterons a compléter un questionnaire d'évalua-
tion.

L'analyse de vos remarques, retours, suggestions et réclamations permettent
d’évaluer I'action de formation de maniéere continue (adaptation du contenu au
public visé, qualité de I'animation, moyens techniques et pédagogiques mis a
disposition...).

Attestation de formation

Votre attestation nominative de suivi de la formation vous sera transmise par
courriel (ou remise en main propre pour les formations dispensées par le dépar-
tement international), aprés traitement des présences par les équipes adminis-
tratives.

PLANS D’ACCES

Ecole Nationale de |la Magistrature (site de Paris) : Voir |le plan d'acces

Arborial : Voir le plan d'acces

ACCES AUX PERSONNES A MOBILITE REDUITE

Contrairement au batiment de I'espace Arborial qui est aux normes PMR, le site
parisien de 'ENM ne répond pas a tous les critéres d'accessibilité. A ce titre, nous
Vous remercions de bien vouloir nous signaler par courriel (gestionnaire a l'origine
de votre convocation) votre besoin d'adaptation spécifique auquel nous répon-
drons rapidement.



https://www.enm.justice.fr/lecole/nos-campus#plan-Paris
https://www.franceagrimer.fr/fam/content/download/2694/document/acces_Arborial.pdf

/7— RESTAURATION

ENM PARIS

Compte tenu de l'absence de restauration collective, nous vous recomman-
dons quelques adresses dans le quartier

Brasserie Esmeralda : 2 rue du Cloitre Notre Dame — 75004 PARIS : Brasserie Esme-
ralda

Café Léeone : 5 rue d’Arcole — 75004 PARIS - Café Léone - Pizza & pates

Les Deux Colombes : 4 rue Colombe — 75004 PARIS - Les deux colombes

Au Bougnat : 26 rue Chanoinesse — 75004 PARIS - Au Bougnat

L’'atelier Maitre Albert : 1 rue Maitre Albert — 75005 PARIS - Atelier Maitre Albert

ARBORIAL

Il est indispensable de se munir du badge afin de pouvoir circuler librement
dans le batiment et d'accéder par conséquent aux prestations de restauration :

Le self situé au RDC, qui com-
prend également un espace ex-
térieur ouvert a partir du prin-
temps,

La cafétaria située au 1°" étage,
propose une formule déjeuner
et des frigos connectés.
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Le Club, situé a coté de la cafété-
ria, est un espace privatif soumis
a réservation (possibilité de ré-
server le matin-méme aupres
des services d'Arborial), qui pro-
pose une formule de type bras-
serie.



https://www.bing.com/search?q=esmeralda+paris&qs=n&form=QBRE&sp=-1&ghc=1&lq=0&pq=esmeralda+paris&sc=11-15&sk=&cvid=0E5D9EBF88DF43D19CD647CDC6FA55FD&ghsh=0&ghacc=0&ghpl=
https://www.bing.com/search?q=esmeralda+paris&qs=n&form=QBRE&sp=-1&ghc=1&lq=0&pq=esmeralda+paris&sc=11-15&sk=&cvid=0E5D9EBF88DF43D19CD647CDC6FA55FD&ghsh=0&ghacc=0&ghpl=
https://www.bing.com/search?q=CAF3+L2ONE&form=ANNTH1&refig=bb99c223f49a4875993d05b45fca3add&pc=U531
https://www.bing.com/search?q=les+deux+colombes&qs=n&form=QBRE&sp=-1&ghc=1&lq=0&pq=les+deux+colombes&sc=11-17&sk=&cvid=F6FC58E18B22408C9CED08E2B7969D06&ghsh=0&ghacc=0&ghpl=
https://aubougnat.com/
https://www.ateliermaitrealbert.com/

8 —HEBERGEMENT

Nous attirons votre attention sur le
montant de la prise en charge diffé-
renciée selon que la formation a lieu
a I'ENM Paris (75) ou sur le site Arbo-
rial (93). Des précisions sont indi-
guées dans la note relative aux frais
de déplacement jointe a votre convo-
cation.

NB : Ces éléements ne concernent pas
le public international.

Autour de 'ENM PARIS

Il appartient a chacun de prendre at-
tache auprés de son agence de
voyage habituelle.

Autour d’ARBORIAL

- Apart Hotel Adagio Paris Vincennes
42 av de Paris, 94300 Vincennes
Tél.: 0158 7352 00

- Best Western St Louis

2bis rue Robert Giraudineau, 94300
Vincennes

Tél.: 0143741678

- Hotel Daumesnil
50 av. de Paris, 94300 Vincennes
Tél.: 0148 08 4410

. Hotel Le Ruisseau
13 av. Galliéni, 94160 St Mandé
Tél.: 0143740239

M 500 L s o L ) i O SR 71 L
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9 — BAGAGERIE

ENM PARIS : Une bagagerie est a votre disposition
a proximité de l'accueil

ARBORIAL : Une bagagerie est a votre disposition a
proximité de la salle B

10 — WIFI

Dans les locaux de 'ENM Paris et du site Arborial,
VOous pouvez accéder au WIFI.

11 - CENTRE DE
DOCUMENTATION

Le centre de documentation est ouvert au public
venant en formation dans les locaux de 'ENM Paris.
Vous avez la possibilité de consulter des pério-
diques et des ouvrages sur place.

12 — RESPONSABILITE SOCIETALE DES
ORGANISATIONS

Dans le cadre de la Responsabilité Sociétale des Or-
ganisations (RSO), I'Ecole nationale de la magistra-
ture contribue volontairement au développement
durable. A cet effet, différentes poubelles de tri sé-
lectif sont a votre disposition dans le hall et devant
les amphithéatres situés au sous-sol.

Vous trouverez également des poubelles de tri a
'entrée de I'espace ENM sur le site d’Arborial ainsi
gue des poubelles pour le papier dans chaque salle
de formation.

11




13 — PAUSES

L'Ecole dispose de fontaines a eau a chaque étage et vous invite a venir avec
votre propre contenant (gourde, verre...).

Difféerentes machines sont a votre disposition dans le hall de 'ENM Paris
(machine a café, distributeurs de boissons et de confiseries) et au RDC et au 1
er étage d'Arborial.

Aucune nourriture n'est admise dans les salles de cours a I'ENM Paris et Arbo-
rial. Seules les gourdes et bouteilles d'eau sont acceptées.

14 — EN CAS D’URGENCE

En cas d'urgence médicale, contacter I'agent de sécurité de 'accueil qui ap-
pellera les secours :

ENM Paris: 01 44 41 88 20
ARBORIAL : 0185 56 16 69

Numeéro de secours : 15 (SAMU) et 18 (pompiers)
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